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1 Svrha

Ovim postupkom odreden je nacin evidencije znanstveno-istrazivackih projekata te sudionika
na istim.

2 Podrucje primjene
Ovaj postupak primjenjuju djelatnici Fakulteta.
3 Odgovornost

Za provodenje postupka odgovorni su voditeljica ureda za kvalitetu, prodekan za znanost i
poslijediplomske studije, voditelj/suradnik na projektu, dekan.

4 Postupak
4.1 Znanstveno-istrazivacki projekti
4.1.1. Djelatnik zainteresiran za prijavu znanstveno-istrazivackog projekta javlja se dekanu

kako bi dobio prethodnu suglasnost dekana vezanu za prijavu projekta. Ako djelatnik
treba vanjsku suradnju u pisanju i prijavi projekta, popunjava Zamolbu za nabavu roba i

usluga.
4.1.2. Ako je nositelj projekta Gradevinski fakultet Osijek nakon izrade konacne verzije
projektnog prijedloga voditelj ili koordinator projekta jedan primjerak projektnog

prijedloga dostavlja Uredu za kvalitetu.

Ako je nositelj projekta druga ustanova, a Gradevinski fakultet partner na projektu, tada
suradnik na projektu zaduzen za prijavu od strane Gradevinskog fakulteta dostavlja
podatke o prijavljenom projektu potrebne za popunjavanje evidencije u obrascu OB-4-2
Evidencija o znanstvenoistrazivackim i razvojnim projektima.

4.1.3. Ured za kvalitetu popunjava evidenciju o prijavljenom projektu. Jednom mjesec¢no Ured
za kvalitetu dostavlja azuriranu evidenciju prodekanu za znanost i poslijediplomske
studije.

4.1.4. Voditelj projekta na Gradevinskom fakultetu Osijek ili suradnik projekta s drugom
ustanovom, a koji je bio zaduzen za prijavu u ime Fakulteta kao partnera na projektu,
obavjestava Ured za kvalitetu o svakoj promjeni statusa projekta (odbijen, odobren,
zavrsen).

4.1.3. Prodekan za znanost i poslijediplomske studije obavjestava dekana na uzem kolegiju o
projektima u postupku i njihovom statusu.

4.1.4. Ured za kvalitetu vodi i azurira evidenciju o znanstveno-istrazivackim projektima te
statusu projekata. Prodekan za znanost i poslijediplomske studije kontrolira evidenciju o
znanstveno-istrazivackim projektima na kojima sudjeluju djelatnici Fakulteta.

5 Dokumentacija

OB-4-2 Evidencija o znanstvenoistrazivackim i razvojnim projektima
6 Referentni dokumenti

7 Prilog

Nema.



