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1 Svrha

Ovim se postupkom ureduju nacin prijave, izrade i obrane zavrSnog rada, prava i obveze
studenta, mentora, komentora, Povjerenstva za pregled i ocjenu zavrsnog rada i Odbora za
zavrsne i diplomske ispite.

2 Podrucje primjene

Ovaj postupak primjenjuju svi nastavnici-mentori, komentori, clanovi Povjerenstva za
pregled i ocjenu zavrsnog rada i Odbor za zavrSne i diplomske ispite.

3 Odgovornost

Za provodenje ovog postupka odgovorni su nastavnici-mentori, ¢lanovi Odbora za zavrsne i
diplomske ispite i imenovani ¢lanovi Povjerenstva za pregled i ocjenu zavrSnog rada.

Predsjednik
Odbora za zavrsne i
diplomske ispite
(Prodekan za nastavu)
|
[ | : | | I |
Clan Tajnik . Clan Clan Clan Clan

Odbora za diplomske ispite

Za tocnost i obradu podataka u vezi s zavrSnim radom odgovorni su zaposlenici Ureda za
studente.

4 Postupak

Obvezu izrade zavrsnog rada na kraju studija imaju:
- studenti sveuciliSnog preddiplomskog studija
- studenti stru¢nog studija.

Postupak prijave, izrade i obrane zavrsnog rada provodi se u svemu prema Pravilniku o
zavrsnim i diplomskim ispitima.

Prijava zavrsnog rada

4.1 Zadatak za zavrsni rad daje se iz inzenjerskih predmeta koji se izuCavaju na Fakultetu
i utvrduje ih Fakultetsko vijec¢e. Raspored rokova zavrsnih ispita za akademsku godinu
odreduje Odbor za zavrSne i diplomske ispite. Rokovi za predaju zavrSnog rada
objavljuju se svakog 15.-tog u mjesecu u tekucoj akademskoj godini.

4.2 Student podnosi zahtjev za dodjelu teme zavrSnog rada prije pocCetka zadnjeg
semestra studija (mjesec sijeCanj) (obrazac 1).

4.3 Na temelju zahtjeva studenata Odbor za zavrsne | diplomske objavljuje konacni
raspored studenata po predmetima i mentorima prema rang listi saCinjenoj na osnovu
uspjeha na 1. i 2. godini te o tome izvjeS¢uje mentore, komentore i Ured za studente.

Izrada zavrsnog rada

4.4 Student u suradnji s mentorom izraduje zavrsni rad (najdulje 3 mjeseca od dana
dobivanja teme za zavrsni rad).

4.5 Student uvezuje i predaje rad u jednom primjerku mentoru koji pregledava rad.

4.6 Mentor ispunjava potvrdnicu da je zavrSni rad napravljen, uvezan i opremljen na
propisani nacin i predlaZze pokretanje daljnjeg postupka (ocjene rada) (obrazac 2).
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Napomena: Nakon pozivinog misljenja mentora zavrsni rad se predaje mentoru u tri primjerka
(original+2 kopije) formata A4 uljepljen u knjigovez sa prozirnim koricama i tamnoplavim hrptom za
strucni studij te tamnocrvenim hrptom za sveudilisni preddiplomski studij.

Predaja zavrsnog rada

4.7 Student prijavljuje zavrsni rad Uredu za studente te prilaze:
- potvrdu da je zavrsni rad predan (obrazac 2)

indeks (sa ovjerom knjiznice o razduzenim knjigama)

tiskanicu u koju se unose podaci o polozenim ispitima

izjavu da je ispunio sve obveze za zavrSetak studija.

4.8 Ured za studente provjerava navode iz prijave studenta.
4.9 Ured za studente prijavljuje ispit iz predmeta Zavrsni rad.

Ocjena zavrsnog rada

4.10 Dekan svake akademske godine imenuje stalna Povjerenstva za ocjenu zavrsnog rada
koja ¢ine mentor i dva nastavnika iz Sireg podrucja zavrSnog rada.

4.11 Povjerenstvo za ocjenu zavrsnog rada pregledava rad, podnosi izvjeS¢e o zavrsnom
radu te predlaze ocjenu zavrsnog rada (obrazac 3).

4.12 Mentor upisuje ocjenu u prijavnicu i indeks.

Napomena: Povjerenstvo je duZno pregledati i ocijeniti zavrsne radove u roku od 7 dana.
Svecana promocija
4.13 Na svecanoj promociji studentu se urucuje:

- svjedodzba - original i 2 kopije

- dopunska isprava o studiju (diploma supplement).

Postupak prijave, izrade i ocjene zavrSnog rada prikazan je dijagramom toka na slici 1.

5 Dokumentacija

Obrazac 1 Zahtjev za dodjelu teme diplomskog rada
Obrazac 2 Potvrdnica
Obrazac 3 Izvjesce o zavrsnom radu pristupnika

6 Referentni dokumenti

Odluka o utvrdivanju popisa predmenta koji se izuCavaju na ovom Fakultetu iz kojih se
moze dodijeliti tema zavrsog rada od 29.01.2008. (sveucilisni preddiplomski studij i strucni
studij)

Pravilnik o zavrsnim i diplomskim ispitima, travanj 2005.

Pravilnik o studiranju, listopad 2005.

7 Prilog

Nema.
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Dijagram toka:

Fakultetsko vije¢e donosi Odluku o popisu
predmeta iz kojih se moZe dodijeliti tema
zavrsnog rada

L

Dekan, za svaku akademsku godinu, imenuje
stalna Povjerenstva za ocjenu zavrsnih radova

Student podnosi zahtjev za dodjelu Obrazac 1
teme i zadatka zavrSnog rada

L

Odbor za zavrsne i diplomske ispite objavljuje
konacni raspored studenata po predmetima i
mentorima

|zrada zavrdnog rada

i

Mentor ispunjava potvrdnicu o izradenom Obrazac 2
zavrSnom radu

Student prijavljuje zavrsni rad
Uredu za studente

i

Ured za studente provjerava je li student Baza
ispunio sve obveze tijekom studija podataka

L

Ured za studente prijavijuje
ispit iz predmeta Zavrsni rad

Povjerenstvo ocjenjuje zavrsni rad i podnosi Obrazac 3
izvieSce Odboru za zavrsne i diplomske ispite

i

Mentor upisuje ocjenu zavrsnog rada u
prijavnicu, indeks i evidenciju

Promocija i sve€ana dodjela svjedodzbi i
dopunskih isprava

Slika 1 - Dijagram toka postupka prijave, izrade i ocjene zavrSnog rada




