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Sadrzaj

obris (kontura) znanstvenog rada
logicko izrazavanje zamisli
uciniti rad zanimljivim

pregled I provjera rukopisa
Ispravno oblikovanje 1 izgled zavrsnog / diplomskog rada

postupak prijave obrane diplomskog rada

literatura / bibliografija

racunalni  online  program  Turnitin  za  provjeru plagijarizma
(https://www.turnitin.com/)



https://www.turnitin.com/

Obris znanstvenog rada

znanstveno izrazavanje | pisanje:
a) izvjeStavanje 0 ¢injenicama
b) objasnjavanje Cinjenica
C) Vezivanje izvjeStavanja I objasnjavanja

nacin izrazavanja uvjetovan je: prirodom predmeta, svrhom c¢lanka, osobinama
osobe koja ga pise, | zanimanju Citatelja.

ne postoji jedinstven pristup.



Obris znanstvenog rada

" Znanstveno izraZavanje | pisanje:
= (Citatelju treba biti vrlo jJasno na koji nacin su slozeni elementi rada
= glavne teme 1 njihova podjela trebaju biti ocito / jasno / otvoreno izloZene
(prema tome je pisanje znanstvenog rada drukcije od knjizevnosti)

= znanstveni rad izraduje se U svrhu proucavanja | pozivanja na njega; ne
iskljucivo kako bi ga se procitalo!



Obris znanstvenog rada

= Opdiobris

= NASLOV: Naslov se ponajprije treba sastojati od nekoliko rijeci, treba izravno
upucivati na najnaglasenije dijelove sadrzaja. Potrebna je velika paznja pri odabiru
| uporabi rije¢i koje pruzaju sazetost I sveobuhvatnost kako bi se omogucilo
jednostavno I to¢no indeksiranje (klju¢ne rijeci)

= SAZETAK: Sazetak je kratko saZimanje cijelog rada.



Obris znanstvenog rada

. Uvod
A. Priroda problema; poznavanje problema na pocetku istrazivanja
B. Svrha, djelokrug I metoda istrazivanja
C. Najznacajniji ishod istrazivanja; poznavanje problema nakon istrazivanja



Obris znanstvenog rada

Il1. Materijali I metode
A. Opis upotrjebljene opreme I materijala
B. Objasnjenje nacina na Kkoji je provedeno istrazivanje (Potrebno je pruziti
dovoljno podataka kako bi stru¢na osoba mogla ponoviti eksperiment.
Naglasite znacajke koje su nove)



Obris znanstvenog rada

[11. Eksperimenti / proracuni | rezultati
A. Opis eksperimenata
B. Opis rezultata (u obliku tabela i grafikona)



Obris znanstvenog rada

V. Rasprava o rezultatima

A. Glavne utvrdene c¢injenice, uzrocno — posljedi¢ni odnosi ili uopéenje na

temelju prikazanih rezultata (izdvojite jedan ili vise glavnih zakljucaka koje
podupirete vasim dokazima)

B. Dokazi (na osnovu podataka) za svaki od glavnih zakljucaka
C. Iznimke I proturjeCne teorije 1 objasnjenje Istih
D. Objasnjenje vasih rezultata u usporedbi s rezultatima drugih istrazivaca

V. Zakljucak



LogiCko 1zrazavanje zamish

= najveci broj pogresaka u znanstvenom radu pripada logickim pogreskama.
= kako bi ih izbjegli potrebno je slijediti sljedeca pravila:
1) usvojiti zahtjeve dobre hipoteze (izloZeni u prethodnom predavanju)
2) 1zbjegavati iluzije (pogresne percepcije)
a) lzbjegavati izvlacenje zakljuCaka 1z pogreSnih opazanja, pogresnih
proracuna, sustavne I osobne pogreske
b) nemojte primjenjivati matematicke 1zraze bez njihovog potpunog
razumijevanja
c) budite pazljivi pri usporedbi zakljucaka ako su uvjeti provedbe
eksperimenta bili promijenjeni (nisu jednako ponovljenti)
d) nemojte mijesati ¢injenice | misljenja
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LogiCko 1zrazavanje zamish

3) Prekomjerno uopcéavanje
a) ne izvlacite zakljucke 1z premalo podataka
b) budite oprezni sa zaklju¢cima i1z ekstrapoliranih krivulja
c) uvijek navedite ogranienja zakljucaka tj. granice primjene
d) kada radite pretpostavke, i vi I Citatelj trebate biti upoznati s tim da su to
pretpostavke
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LogiCko 1zrazavanje zamish

4) Uzrok 1 posljedica

a)
b)

)
d)

Ne podredujte jednu stvar drugoj samo zato jer jedna utjece na drugoj
Budite sasvim sigurni u uzrok odredene pojave. U drugom slucaju uzrok
moze bitl nesto drugo.

Budite oprezni s uporabom analogija. Ukoliko si dvije pojave slice u
odredenim elementima, ne znaci da su jednake u svim drugim

Ako se dva procesa opisuju istim matematickim Izrazom, ne znac¢i nuzno
da su jednaki
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LogiCko 1zrazavanje zamish

5) Predrasude

a)
b)

)
d)

stav znanstvenog postenja I odanosti k istini temelj je znanstvenog rada
budite oprezni s predrasudama kako ne bi ste bili pod utjecajem unaprijed
zamiSljenih 1deja ili uvrijezenih misljenja

trebate priznati dokaz iako on vodi k nezeljenom zakljucku. ako
zakljucak nije zeljen, to je odraz krivog mentalnog stava

jetke izjave oslabljuju utjecaj tvrdnje (i uvijek se naknadno pozale)
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LogiCko 1zrazavanje zamish

6) Dvosmislene tvrdnje

a) budite oprezni s krivim shvac¢anjem jezika

b) odredite pojmove najjasnije moguce. budite oprezni s tehnickim
pojmovima ako niste sasvim sigurni u njihovo znacenje

c) ne Koristite jedan pojam u odredenom smislu u jednom dijelu rada, a u
drugom dijelu rada u drugom smislu / znacenju

d) ne mijesajte opce znacenje pojma s posebnim

e) budite vrlo oprezni s primjenom rijeci uzrokuju, edreduju, kontroliraju,
utjecu, rezultiraju, posljedicno
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LogiCko 1zrazavanje zamish

7) Ne shvacanje biti ,,Missing the point”

a) ne zanemarujte pitanje, ne izbjegavajte problem, ili obrazlazite tvrdnjama
Izvan svrhe rada. utvrdite jasno ciljeve. utvrdite jasno klju¢nu toc¢ku rada
kojom potkrepljujete raspravu / stav.

b) budite oprezni s rasudivanjem Koje to¢no objasnjava nesSto Sto zapravo
nije cilj vaseg rada
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LogiCko 1zrazavanje zamish

8) lzbjegavanje izravnog odgovora

a)
b)
C)

d)

e)

ne temeljite zakljucak na neprovjerenim prijedlozima

Izbjegavajte raspravu u krug — izrazavanje Iste tvrdnje drugim rije¢ima

ne pretpostavljajte istinitost prijedloga koji nije dokazan 1 moze biti
pogresan

ne pretpostavljate istinitost tvrdnje samo iz razloga, jer autoritet tvrdi da
je toc¢na (tko je Stanislav Petrov?)

ne smatrajte odredeni prijedlog neistinitim zato, jer ste ga osporili s
nekoliko tvrdnji; moguce je da postoje ispravne tvrdnje koje niste uzeli u
obzir, a koje ga podrzavaju
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Kako uciniti rad zanimljivim?

viSe se usredotocite Se na istrazivanje koje opisujete, a ne na rije¢i kojima se
sluzite
sadrzaj Je vazniji!
medutim, rad takoder treba biti privlacan citatelju | zanimljiv, a §to omogucéavaju
smjernice:
napravite siroki uvod kojim pokazujete poznavanje podrucja 1 koliko cijenite rad
drugih istrazivaca. takoder, naglasite prakticnu vaznost kad je to moguce.
napravite rad na nac¢in da ga citatelj Sto jednostavnije razumije.
koristite fotografije, crteze, grafikone, ... ilustracije
svi dijelovi rada trebaju biti povezani
Izbjegavajte dosadne detalje koji nisu vazni za toc¢nost I cjelovitost; oslobodite
tekst ponavljanja podataka u tabelama 1 grafikonima
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Kako uciniti rad zanimljivim?

Naglasite nove I neobi¢ne znacajke — nova vrijednost

Dosadnom odlomku (nekada je neizbjezno) prethodite zanimljivim uvodom
Koristite slikovit izrica;

Koristite ubijedljive analogije, usporedbe ili sli¢nosti I metafore
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Pregled I provjera rukopisa

" po zavrSetku pisanja rukopisa potrebno ga je nekoliko puta pregledati, pri ¢emu
je potrebno obratiti posebnu paznju na:

uredenje poglavlja 1 uskladenost

reCenice (Koristite recenice do 30 rijeci, jednostavnog izricaja, aktivne glagole,
osigurajte povezanost, u¢vrstite tvrdnje I namjeru recenice)

jasnoca

jezgrovitost (izbjegavajte ponavljanje)

ponavljanje (izbjegavajte ponavljanje iste konstrukcije teksta)

veznicli

zvucni dojam

Interpunkcija
. stil
10. to¢nost
11. duzina rada

N =

© oo ~NOo Ok W
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Sto je diplomski rad?

diplomski sveucilisni studij zavrSava izradbom diplomskog rada 1 polaganjem
diplomskog ispita

student je obvezan izraditi zavrsni rad, odnosno diplomski rad 1 poloziti diplomski
ISpit

diplomski ispit je javan I polaze se pred ispitnim povjerenstvom

ISpitno povjerenstvo ima tri ¢lana, a mentor studentu ne moze biti predsjednik
povjerenstva.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Gornja 1 donja granica broja rijeci

= okvirno gonja granica je 40000 rijeci u glavnom tekstu. broj rijeci ne ukljucuje
dodatke (priloge), bitne napomene, uvodne dijelove 1 izjave ili bibliografiju i
kazalo. donja granica je u pravilu 30000 rijeci.

= ocjenu o tome da li je rukopis predug ili prekratak donosi mentor | povjerenstvo za
ocjenu diplomskog rada. granica broja rijec¢i je stoga samo smjernica, a ne |
obvezan uvjet.

= studenti takoder trebaju biti svjesni kako 1 pretjerano dugi rukopisi mogu biti
ocjenjeni losima.

= pravopisna provjera rukopisa preporucljiva je (nuzna) prije podnosenja
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Uvezivanje

= rukopis se predaje u tri tvrdo uvezana primjerka

= boja korica nije propisana, ali najc¢esc¢e je tamno plava ili tamno crvena.
= preporucen je hrpteni naslov
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Podjela diplomskog rada

= vanjski I unutarnji list prednjih korica;

= prazan list ili, ako je potrebno, list za posvetu,

= naslovni list na hrvatskom jeziku;

= naslovni list na engleskom jeziku;

= naslovni list na drugom svjetskom jeziku, ako je potrebno;
= zadatak diplomskog rada;

= prazan list;

= predgovor;

= gsazetak I kljucne rijec¢i na hrvatskom jeziku;

= sazetak I kljucne rijec¢i na engleskom jeziku;

= sazetak I kljuCne rije¢i na drugom svjetskom jeziku (nije obavezno);
= prazan list;

" sadrzaj
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

popis ilustracija;

popis tablica;

popis kratica I simbola;

prazan list;

glavni tekst: prikladno razdijeljen na poglavlja, potpoglavlja itd.;
dodaci (prilozi);

bibliografija;

prazan list;

unutarnji I vanjski list straznjih korica.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Vanjski 1 unutarnji list prednjih korica treba sadrzavati:
= puni haziv Sveucilista | Sastavnice
= diplomski rad

= puno Ime I prezime autora, mjesto I godinu predaje rada (primjer: Osijek, 5.4.2018.
godine).
= unutarnji list treba biti prazan

25



Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Naslovni list treba sadriavati:

= puni haziv Sveucilista | Sastavnice

= diplomski rad

= odobreni naslov diplomskog rada

" puno ime I prezime autora, mjesto I godinu predaje rada (primjer: Osijek, 5.4.2018.
godine).

26



Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Zadatak diplomskog rada:
= znanstveno podrucje, polje 1 grana u kojoj je provedeno istrazivanje
= Ime I prezime, akademski naziv pristupnika

" naziv studija

= tekst zadatka

= datum dodjele zadatka (unutar 3 mjeseca prije obrane rada!)

= potpisi

Rad treba izraditi u 3 primjerka (original I dvije kopije). Uz rad priloZiti cjelovitu
elektronicku datoteku na CD-u
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Predgovor
= razlozi poduzimanja istrazivanja,
= podrucje istrazivanja,
= djelokrug I svrha istrazivanja I
= zahvale
= jednostavnost I takt
= previSe zanosa moze biti bneugodno mentoru i dr.

= prikladno je spomenuti tko vam je davao prijedloge, osvrte I pomogao pri
1zradi rada, ali izre¢i to na prikladan nacin

= uobicajeno je izreci zahvale u vrlo kratkom obliku
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

SaZetak | kljucne rijec¢i (pojmovi)

= sazetak Je kratki opis rada tj. ciljeva, metoda I zakljucaka. sazetak okvirno ¢ini 300
rije¢i. sazetak rada biti ¢e dostupan na crosbi-lju, hrvatskoj znanstvenoj
bibliografskoj bazi podataka.

* kljuéne rijeci ili pojmovi trebaju pomoé¢i drugim istraziva¢ima U Istom
znanstvenom podrucju pronaci rad putem internetskih baza podataka.

= potrebno je navesti ne vise od 10 kljuc¢nih rije¢i (pojmova) koji opisuju rad.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Sadrzaj. detaljan prikaz podjele rada s brojevima stranica

Popisi ilustracija I tablica: popisi trebaju sadrzavati broj I naslov ilustracija 1 tablica,
zajedno s brojem stranice na kojoj se pojavljuju

Kratice 1 simboli: kratice 1 simboli u doktorskoj disertaciji trebaju biti jasno
objasnjeni.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Glavni tekst

 glavni tekst mora biti samodostatan tj. ¢itatelja ne smije upucivati na dodatke.

* u cilju sto pravilnije podjele glavnog teksta na poglavlja, potpoglavlja itd., autor
treba potraziti pomo¢ mentora.

« glavni tekst treba pocinjati na prednjoj strani lista 1 treba pocinjati uvodom, a
zavrSavati zakljuCkom.

« glavni tekst treba biti podijeljen na obroj¢ana poglavlja, potpoglavlja i, ako je
potrebno, tocke. daljnja podjela se ne preporucuje.

Svako poglavlje treba pocinjati na prednjoj stranici.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Dodatci (prilozi): Svrha dodataka je omoguciti autoru dodatno pojasniti odredena
podrucja glavnog teksta ili posluziti kao repozitorij neobradenih podataka

Bibliografija / literatura: Bibliografiju sac¢injava popis citiranih publikacija.

Unutarnji i1 vanjski list strazZnjih Korica u pravilu su prazni.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

1zgled rukopisa

= rukopis treba biti izraden u c¢itljivu obliku. svi listovi trebali bi biti jednake
veliCine, ponaprije obroj¢ani u gornjem desnom (lijevom) kutu

= Kkroz rukopis, ukljucuju¢i fusnote, legende 1 bibliografske navode, potrebno je
koristiti prored veli¢ine 1,5,

= prihvatljiv je standardni papir od najmanje 80 gsm, a najvise 100 gsm, bijele boje I
formata a4
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Uvlake

= preporucljivo je ostaviti prazan prostor od priblizno 5 cm (2 inc¢a) iznad naslova
poglavlja na prvoj stranici, a 2,5 cm (1 in¢) od vrha I dna na svakoj sljedeco;
stranici

= preporucljivo je ostaviti prazan prostor s lijeve strane od 3,5 cm (1.25 inc¢a) | 2,5
cm s desne strane (1 in¢)

Brojevi stranica

= sve stranice trebaju biti obroj¢ane slijedom arapskim brojkama, pocevsi s desne
stranice prvog tiskanog lista, uklju¢ujuéi I prazne stranice

= naslovni se listovi broje u paginaciju, ali nisu obrojc¢ani
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Nacin pisma

= najcesce Se upotrebljava posvijetljeni times new roman. preporucljivo je drzati se
malih slova u cijelosti tj. izbjegavati koristenje velikin 1 malih slova

= kosa slova (matematicki simboli | jednadzbe)

= masna tiskana slova

= veli¢ina znakova za tekst je 12 (3 mm), za fusnote, legende, naslove ilustracija |
tablica 10 (dva boda nize), za naslove poglavlja 18 masnim tiskanim slovima, za
naslove potpoglavlja 14 masnim tiskanim slovima, za naslove potpotpoglavlja 14
obi¢nim slovima, itd.

Preporucljivo je koristiti prored 1,5.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Nacin pisma (sadasnje ili prosio vrijeme, prvo ili trecée lice)

= opis rezultata eksperimenta ili proracuna izlaze se u proslom vremenu (npr. masa u
suhom stanju bila je veca kod uzorka a, nego kod uzorka b)

= prikaz podataka bi u pravilu trebao biti u sadasnjem vremenu (npr. grafikoni koji
prikazuju vrsne vrijednosti dani su na slici 3. ili drugi stupac tabele 2 prikazuje
vrsne Vrijednosti suhih masa.)

* objasnjenje rezultata moze biti u sadasnjem Ili proSlom vremenu (npr. najveca suha
masa prikazana je za uzorak a, kod kojeg je zabiljezeno najveée upijanje slane
vode).

= zaklju€ci Se 1znose U proslom vremenu, jer se odnose izravno na provedeni
eksperiment

= opce tvrdnje pisu Se U sadasnjem vremenu

Preporucljivo e pisati U trecem licu jednine.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Fusnote

= dodatna objasnjenja pojma pri dnu stranice ili rukopisa
= fusnote se obrojcivaju s 1,2, ..., n nakon tocke

= Kkoristiti ih samo gdje je nuzno

Kratice | mjerne jedinice
= Koristiti samo one kratice koje su uobicajene U podrucju istrazivanja
= mjerne jedinice pisu se u kraticama (npr. gram = g, metar = m, postotak= %)
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Bibliografski navodi

= bibliografski navodi (citatatni navodi) prisutni su kroz cijeli rukopis. referenca na
citiranu publikaciju uobicajeno je u obliku vrlo kratkog opisa koji obrazlaze razlog
odabira iste.

= uvijek je potrebno naglasiti koje su ideje posudene, a koje vase (priznati tudi rad ili
doprinos)

= citirane publikacije trebaju biti navedene u popisu literature koji se nalazi na kraju
rukopisa
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Bibliografski navodi
= potrebno je Imati pisano dopustenje vlasnika autorskih prava prije tiskanja
zaSti¢ene publikacije

njem. Plagiat = lat. plagium: otimanje
lat. pirata «— gré. peiratés =~ peiran: pokusSavati (napadati)
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Bibliografski navodi

= tijekom pisanja rada, ako u istom trenutku nemate potpune podatke, naznacite
mjesto potrebnog citata s [....]

* U slucaju i1zravnog iznoSenje tude tvrdnje, stavite je kao citat pod znake navoda
,,citat”
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Tabele

vazne SU zbog prikaza rezultata eksperimenta ili proracuna

tabela treba biti jedinstvena, ali ne prevelika (treba sadrzavati potrebne opise,
mjerne jedinice, ...), jJasna I to¢na, a veli¢ina tabele ne smije u pravilu biti ve¢a od
veliine papira

koristiti veli¢inu slova najmanje 8 (preporucljivo 10), I prored 1

mogu biti otvorene ili obrubljene

tabele trebaju biti slijedom obroj¢ane arapskim brojkama i1 sadrzavati naslov |
legendu

u tekstu se prvo pojavljuje referenca na tabelu, a zatim tabela. Vazna je dosljednost
prikaza.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

llustracije

sastavni dio rukopisa I vrlo ucinkovit na¢ina izlaganja (koristite ith kad god je
moguce)

Citateljev dojam najvise se temelji na izgledu 1 kvaliteti ilustracija (povoljan,
nepovoljan)

svaka ilustracija treba biti samodostatna

najugodnija oku je ilustracija s odnosom mjera duljine 1 visine 1:1,5

VVVV

trebaju biti jasno citljive 1 ako su tiskani crno-bijelo. Vazna je dosljednost prikaza.
grafikoni trebaju Imati oznaCene naslove 1 jedinice koordinatnih osi, legendu I
markere na kljucnim vrijednostima. kod fotografija je potrebno imati naveden
Izvor 1 dopusStenje.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Brojevi | jednaZbe

budite dosljedni, ne navodite male brojeve rije¢ima, a velike brojkama

jednadzbe 1 formule treba zapoceti retkom uvucenim od ruba 1 odvojiti ith od
ostaloga teksta dodatnim razmakom.

ako su formule vrlo kratke, mogu se ukljuciti u tekst, ali prije 1 poslije njih treba
uvesti dodatni razmak.

jednadzbe I formule treba oznaciti rednim brojevima koji se navode u zagradama
na krajnjoj desnoj strani retka npr (2.4), gdje je 2 redni broj poglavlja, a 4 redni
broj jednadzbe ili formule u poglaviju 2.

Obrojcivanja ilustracija, tabela i jednazbi moZe biti 1 s predznakom broja poglavlja
npr. 3.2.
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Ispravno oblikovanje 1 priprema rukopisa
diplomskog rada

Pregled
* prije tiskanja potrebno je napraviti provjeru rukopisa (gramaticke pogreske I
pogreske U izraZzavanju)
« ponajprije druge (najmanje dvije) osobe bi trebale polako procitati tekst I naznaciti
potrebne promjene / ispravke
* naslovi
» kosa slova
* obroj¢ivanje tabela, slika, jednadzbi, 1 dr.
* 1zrazavanje

Uvijek provjerite tekst najmanje dvaput!
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Postupak prijave obrane diplomskog rada

» najkasnije 14 dana prije datuma obrane student dostavlja diplomski rad
« prethodno mentor treba pozitivno ocijeniti rad o ¢emu izdaje potvrdu
« nakon polaganja posljednjeg ispita potrebno je javiti se u uredu za studente!
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Zahvaljujem Vam se na Vasoj paznji!

Zavrsetak
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