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1 Svrha

Ovaj posebni postupak namijenjen je studentima sveučilišnog diplomskog studija građevinarstva koji pišu diplomski rad iz obveznih ili izbornih kolegija koji, prema Pravilniku o znanstvenim i umjetničkim područjima, poljima i granama (NN 118/09, 82/12) pripadaju znanstvenoj grani 2.05.05 Organizacija i tehnologija građenja. Cilj postupka je olakšati pristupnicima izradu diplomskog rada u smislu organizacije sadržaja diplomskog rada i vremenskog planiranja njegove izrade.

2 Područje primjene

Ovaj postupak se primjenjuje kod izrade diplomskih radova iz obveznih ili izbornih kolegija koji se predaju na usmjerenju Organizacija, tehnologija i menadžment građenja Građevinskog fakulteta Osijek. Prijava diplomskog rada provodi se sukladno postupku PO-7-5 Prijava, izrada i obrana diplomskog rada.

3 Odgovornost

Za primjenu ovog postupka odgovoran je mentor diplomskog rada.

4 Postupak

Diplomski rad je samostalno pismeno djelo studenta koji pod vodstvom mentora obrađuje zadanu stručnu temu. Svrha izrade diplomskog rada je dokazati sposobnost i samostalnost studenta u rješavanju kompleksnog problema i snalaženja u rješavanju teorijskih i praktičnih istraživačkih problema koji ne moraju imati karakter originalnosti. Izradom diplomskog rada student mora dokazati:

· sposobnost primjene znanstvenih metoda u obradi zadane teme

· sposobnost korištenja tuđih relevantnih spoznaja, stavova, znanstvenih činjenica koje su objavljene u korištenoj literaturi

· sposobnost pravilne obrade ilustracija (tablica, grafikona, crteža, fotografija)

· vještinu pisanja stručnih radova.
4.1 Zadaci za diplomski rad

Zadaci za diplomski rad mogu se podijeliti u dvije skupine:

(I) diplomski radovi kod kojih se tema odnosi na teorijsku ili praktičnu problematiku – naglasak u radu je obrada teorijske ili praktične problematike u funkciji rješavanja aktualnih praktičnih problema. Dobiveni rezultati se samostalno interpretiraju.
(II) diplomski radovi kod kojih je zadatak primjena metodologije – naglasak u radu je primjena poznate i dostupne metodologije (na zadanom modelu/projektu) u funkciji rješavanja važnih praktičnih problema. Dobiveni rezultati se samostalno interpretiraju. U ovoj skupini zadataka, moguće je provesti usporednu analizu predmeta istraživanja uz primjenu zadanih kriterija.
4.2 Oblikovanje diplomskog rada

Sadržajno, diplomski rad treba imati sljedeće dijelove:

Naslovna stranica rada
Zadatak za diplomski rad

Sadržaj

1 Uvod

2 Pregled relevantne literature

3 Izlaganje tematike ili opis metodologije

4 Dobiveni rezultati i diskusija

5 Zaključak

6 Literatura

7 Dodaci i prilozi (po potrebi)
Okvirni sadržaj svakog dijela diplomskog rada prikazan je u tablici 1.

Tablica 1: Okvirni sadržaj diplomskog rada

	Uvod

· uvod u problem mora biti kratak i jasan – treba opisati problem, što se dobiva njegovim rješenjem i kako se u radu pristupilo problemu, daju se naznake o onom što slijedi u radu

· Što je zadatak/problem?

· Zašto ga rješavamo?

· Kako ga rješavamo?

· opis organizacije diplomskog rada (kratak opis što je obuhvaćeno kojim poglavljem)

	Pregled literature

· sažeti pregled područja koje se u radu obrađuje – poznato znanje

· članci, knjige, internetski izvori, drugi dokumenti (izvješća, analize, statistička izvješća)

· norme

· nastavni materijali, seminarski radovi

	Teorijska ili praktična problematika
· opis problema

· izlaganje utvrđenih činjenica
· naglašavanje važnosti, aktualnosti i korisnosti proučavanog problema
· izlaganje podataka i informacija
	Metodologija

· opis postupka

· objasniti što se istražuje/analizira/mjeri/promatra (koji parametar, koji kriteriji)

· kako se to radi (način, učestalost)

· ako se provodi usporedba – opisati kriterije usporedbe

	Primjena stečenih znanja
· opis primjene u praksi

· prijedlog mjera i akcija za poboljšanje postupaka/procesa/poslovanja
· istraživanje mišljenja (anketiranje, intervjuiranje)
· rezultati istraživanja mišljenja
	Primjena stečenih znanja na modelu/projektu – primjena metodologije

· opis primjene računalnog programa

· primjena na problem

· primjena opisanih kriterija na problem

· rezultati

· ako se provodi usporedba - rezultati usporednih analiza

	Rezultati i diskusija

· obrada rezultata (tablice, statistika, grafovi)
· interpretacija rezultata i diskusija
	Rezultati i diskusija

· obrada rezultata (tablice, statistika, grafovi)

· interpretacija rezultata i diskusija

	Zaključak

· sažeti prikaz napravljenog rada s naglaskom na rezultatu
· ne sadrži nove informacije
· ne treba biti duži od jedne stranice

	Literatura

· svi korišteni izvori trebaju biti navedeni

	Dodaci i prilozi

Potreba za dodacima i prilozima proizlazi iz praktičnih razloga – pregledniji rad. Sadržaji koji se stavljaju u dodatak su: mrežni plan, gantogram, projektna dokumentacija koja služi kao podloga za izradu diplomskog rada, primjeri ugovora, obrasci, primjeri gradilišne dokumentacije i slično.

U radu se treba referirati se na dokumentaciju u prilogu kako bi rad bio u svezi sa sadržajem priloga.


Obvezan izgled naslovne stranice rada, zadatka za diplomski rad i sastavnice (obrazac 5a) objavljen je na internetskoj stranici Fakulteta www.gfos.hr (izbornik Nastava – Diplomski radovi).
Osim navedenih dijelova, rad treba sadržavati sljedeće elemente:

· sažetak (približno 150 riječi)
· ključne riječi (3 do 5 ključnih riječi)
· sažetak na engleskom jeziku

· ključne riječi na engleskom jeziku.

Navedeni elementi se nalaze ispred sadržaja.
4.3 Gramatika, pravopis i stil pisanja

Uz postojeće alate za provjeru ispravnosti teksta, nema isprike za pogrešno pisanje i tipkarske greške. Hrvatski akademski spelling checker – HASCHECK - http://hacheck.tel.fer.hr - je internetski program za pravopisnu provjeru teksta pisanog na hrvatskom jeziku. Program omogućuje i pravopisnu provjeru datoteka te cijelih Web stranica na hrvatskom jeziku. 
Stil pisanja diplomskog rada mora biti izvještajan – neutralan, činjeničan i argumentiran. Treba izbjegavati nekritičko preuzimanje informacija (npr. „Ovaj proizvod je najkvalitetniji na tržištu…“) i tvrdnje bez argumenata. 

Kada se u radu koristi literatura na stranom jeziku, treba paziti da prijevod bude suvisao, dosljedan i u duhu hrvatskog jezika.

4.3.1 Oblikovanje teksta rada
Tekst rada: font Times New Roman, veličina 12
Naslovi rada: font Times New Roman, veličina 12, podebljano (bold)

Margine: lijevo 2,5 cm; gore 2,5; desno 2,0; dolje 2,0

Poravnanje teksta: obostrano

Prored: jednostruki

Numeriranje stranica: dolje, sredina, arapskim brojevima

Oznaka slika: ispod slike, centrirano – obavezno je referirati se na sliku u tekstu rada

Oznaka tablica: iznad tablice, poravnato lijevo – obavezno je referirati se na tablicu u tekstu rada.

4.4 Navođenje izvora literature i poštivanje autorstva

Služenje literaturom (neovisno o obliku - tiskani medij, on-line - i jeziku) nipošto se ne smije svesti na prepisivanje ili doslovno prevođenje tuđeg teksta.

Izvadak iz teksta, preuzeta definicija ili izravan prijevod označava se citiranjem, odnosno, ako se radi o većem dijelu teksta (npr. specifikacije) koji se preuzima u izvornom obliku, to se mora eksplicitno navesti, uz pozivanje (referenciranje) na izvorni dokument u popisu literature. To vrijedi za svu literaturu, kako na hrvatskom, tako i na engleskom. U pravilu, tuđi tekst uvijek treba prepričati vlastitim stilom i riječima uz navođenje reference; inače se tekst može smatrati plagijatom i kršenjem autorskih prava stvarnog autora.

Isto vrijedi i za slikovne prikaze. Za svaku preuzetu sliku treba navesti izvor, a za one koje su zaštićene treba navesti izvor i dopuštenje za reprodukciju. 

4.5 Organizacija i podjela sadržaja diplomskog rada

Minimalni vlastiti udio rada ne smije biti manji od 50% sadržaja, neovisno o njegovoj ukupnoj duljini.

Tablica 2: Udjeli vlastitog rada u strukturi diplomskog rada
	Uvod
	Vlastiti rad

	Pregled literature
	Tuđi rezultati: >50%

	Teorijska ili praktična problematika

Metodologija
	

	Primjena stečenih znanja
	Vlastiti rezultati: >50%

	Rezultati i diskusija
	

	Zaključak
	Vlastiti rad

	Literatura
	


4.6 Planiranje izrade diplomskog rada

Sukladno Pravilniku o završnim i diplomskim ispitima, rok za izradu diplomskog rada je tri mjeseca. U tablici 3 prikazan je prijedlog okvirnog vremena izrade diplomskog rada.
Tablica 3: Okvirno vrijeme izrade diplomskog rada

	Tjedan 1
	Zadavanje zadatka / preuzimanje zadatka

	Tjedan 2
	Izrada diplomskog rada
	Proučavanje/pregled literature
(bilješke, natuknice)

	Tjedan 3
	
	

	Tjedan 4
	
	

	Tjedan 5
	
	Teorijska ili praktična problematika

Metodologija

(početni dokument – radna verzija)

	Tjedan 6
	
	

	Tjedan 7
	
	

	Tjedan 8
	
	

	Tjedan 9
	
	Primjena stečenih znanja

Primjena metodologije na zadani problem (dijelovi poglavlja, natuknice o rezultatima)

	Tjedan 10
	
	

	Tjedan 11
	
	

	Tjedan 12
	
	

	Tjedan 13
	
	Obrada rezultata

(prva verzija rada)

	Tjedan 14
	
	Dopune, ispravci, komentari mentora (konačna verzija rada)

	Tjedan 15
	
	Predaja konačne verzije rada

	
	Priprema obrane rada, priprema prezentacije


5 Dokumentacija

· Pravilnik o završnim i diplomskim ispitima (od 8. studenog 2011.)
· Pravilnik o znanstvenim i umjetničkim područjima, poljima i granama (NN 118/09, 82/12)

· Zelenika, R.: Metodologija i tehnologija izrade znanstvenog i stručnog djela, Ekonomski fakultet u Rijeci, Rijeka, 1998.
· Matijašević, M.: Savjeti za oblikovanje studentskih radova, Fakultet elektrotehnike i računarstva, Zagreb, 2010.

· Čulo, K.: Uvod u znanstveni rad (bilješke s predavanja)
· Oraić Tolić, D.: Akademsko pismo, Biblioteka: Academica, Naklada ljevak, Zagreb, 2011.
6 Referentni dokumenti

PO–7–5   Prijava, izrada i obrana diplomskog rada
7 Napomena

Nema.
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