26. Voditelj ustrojstvene jedinice 4 
      Voditelj Odjela za pravne i opće poslove
      (rukovodeće radno mjesto treće razine, radno mjesto I. vrste)
_____________________________________________________________________________ 

Opis poslova:
· rukovodi radom Odjela 
· prati pravne propise i daje pravna mišljenja i tumačenja
· vodi postupke vezane uz opće, kadrovske i informatičke poslove
· predlaže izradu dokumenta vezanih za opće, kadrovske i informatičke poslove 
· sudjeluje u provedbi postupaka izbora/reizbora nastavnika i nadzire njihovu zakonitost
· sudjeluje u radu povjerenstava i drugih radnih tijela Fakulteta i pruža im pravnu pomoć
· [bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk175740082]obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Službe i tajnika Fakulteta   
