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9. stavka 4. Zakona visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti 
i 31. stavka 1. podstavka 32. Statuta 

arhitektonskog fakulteta Osijek,  
Osijek  u sastavu 1. redovitoj sjednici u 
akademskoj 2023./2024 18. listopada . dnevnoga 
rada donijelo je 
 
 

POSLOVNIK O RADU  
 FAKULTETA OSIJEK 

 
 

 
 

 
(1) Poslovnikom o radu  Osijek (u 

g fakulteta Osijek  (u daljnjem tekstu: ). 
(2) 

 
 

 
 

(1) skom fakultetu Osijek 
 (u daljnjem tekstu: Fakultet) koje 

se bira sukladno Statutu Fakulteta 
suradnika i drugih zaposlenika osigurava zastupljenost nastavnika na znanstveno-nastavnim 

drugih zaposlenika Fakulteta i zastupljenost studenata kroz studentske predstavnike. 
(2) Fakult

su Statutom Fakulteta.  
(3) U radu  bez prava glasa sudjeluju tajnik Fakulteta iz 

Fakulteta kojeg dekan 
 Fakulteta po pozivu dekana. 

(4) U radu bez prava glasa sudjeluje predstavnik reprezentativnih sindikata 
u djelatnosti znanosti i visokoga obrazovanja koji je zaposlenik Fakulteta. 

 
 

 
 

-  
-  
-  
- sazivanje i tijek sjednice  
- Fakul  
-  
- 

. 
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Prava i obveze predsjedatelja  
 

 
 
(1) Dekan predsjeda sjednicama   

- saziva i vodi sjednice  
- 

 
-  
-  
-  sve pripremljene prijedloge 

 
-  
- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik 
- brine se da se u radu Fakultet  

Fakulteta 
-  
-   Fakulteta 

i drugim Fakulteta i ovim Poslovnikom. 
(2) U dekana da predsjedava i vodi sjednicu  

(odsutnost, bolest i sl.), zamjenjuje ga jedan od prodekana kojeg ovlasti dekan. 
(3) Prodekan koji zamjenjuje dekana Fakulteta i ovim 

 
(4) Izbornom sjednicom  na kojoj se bira dekan te sjednicom Fakultetskog 

 dekana 
o dekana  s pravom 
glasa.   

 
 

 
 

 
(1)  

, raz  
(2)  imaju pravo donositi inicijative i podnositi prijedloge iz 

 
 u elektroni

.  
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Sjednice  
 

 
 

(1) 
Fakulteta.    

(2) Sjednice   
(3) Sjednice  

 
(4) Izvanredne sjednice  

 
(5) Izborna je sjednica  sjednica na kojoj se provodi postupak izbora dekana. 
(6) 

Fakulteta naslova professora emeritusa.  
 

 
 

 
 
(1)  na prijedlog dekana Fakultetsko 

  
(2)  

 
(3) Redovite sjednice 

Fakulteta. 
(4) Sjednice 

sastavnica,  
(5) , sjednice  

 
(6) 

 
(7)  
 

Sazivanje sjednice 
 

 
 

(1) Sjednicu  saziva dekan atelj sjednice Fakultetskog 
. 

(2) Sazivanje sjednice   se 
 

sjednice. 
(3) Dekan je obvezan sjednicu 

15 dana od dana primitka zahtjeva.  
(4) Sjednice 
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(5) Uz poziv za sj  

 
(6) Fakultetskog vi vilu najkasnije sedam (7) 

dana prije dana za koji je sjednica sazvana. 
(7)  
 

 
Otvaranje i tijek sjednice 

 
 

 
(1) Sjednicom predsjeda dekan koji je predsjedatelj u skladu sa Zakonom o visokom 

obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,  i Statutom Fakulteta ili 
Fakulteta i ovim Poslovnikom. 

(2) Nakon otvaranja sjednice a 
s pravom glasa. 

(3) Sjednica  
 s pravom glasa. 

 
0. 

 
(1)  

, 
ili kada 

to zat . 
(2)  nije 

, sjednica se 
d zakazanog  

(3) 
, sjednicu prekida i saziva nastavak sjednice. 

(4) . 
(5)  

.  
 

1. 
 
(1) Dnevni red sjednice Fakulte   
(2)  

 
(3) 

  
(4) Fakultetskog 

.  
(5)  promijeniti 

 
 

2. 
 
(1) , slijedi rasprava o pojedinim 

 
(2) Prva . 
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(3)  ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice. 
(4) se 

 
(5) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s 

 
(6) 

. 
 

3. 
 

(1) a 
 

(2) 
 

(3) u su prodekani
 koje odredi predsjedatelj. 

(4) 
a. 

 
(5)  

dsjedatelj ne 
 

(6)  
za raspravu.  

(7)  
, 

 
 

4. 
 
(1) Predsjedatelj osigurava neometano sudjelovanje u raspravi te se brine da govornik ne bude 

u. 
(2)  deset minuta. 
(3)  

pos  
(4) Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun,  

. 
 

5. 
 
(1) a 

 
(2)   
(3)  

 
 

(4)  
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6. 
 
(1)  

 
(2) 

odnos  
 

 
 

 
7. 

 
(1)  
(2)   

opomenu  
(3)  

 
(4)  ena opomena, a na 

ovoga Poslovnika. 
 

 
 

8. 
 
(1)  

s pravom glasa. 
(2) ovanju u postupku izbora 

nastavnika i suradnika na radna mjesta. 
(3)   
(4) Odluke donosi u okviru , Statutom 

 i Statutom Fakulteta  
(5)  potpisuje predsjedatelj sjednice na 

kojoj su doneseni. 
 

Glasovanje 
 

19. 
 
(1) Glasovanje je na sjednici javno, osim ako ovim Poslovnikom, u skladu sa Statutom 

 i Statutom Fakulteta  
(2)   
(3) 

 dostavi u 
e svaki 

 

Fa  koji su glasovali putem 
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Fakultetskog 
a Fakultetskog 

. 
 

Javno glasovanje 
 

2. 
 
(1) ova  ili 

. 
(2)  

 
 

(3)  
(4) 

  
 

(5) Nakon provedenoga javno
 

 
Tajno glasovanje 

 
1. 

 
(1) dekana u skladu sa Statutom 

Fakulteta te iznimno ako  
provede tajno glasovanje. 

(2)  tri 
tajnog glasovanja (u daljnjem tekstu: povjerenstvo) koje nadzire i vodi brigu o zakonitosti 
i pravilnosti tajnoga glasovanja. 

(3) Povjerenstvo je obvezno poduzeti  potrebne mjere za osiguranje tajnosti i transparentnosti  

zahtijevati privrem

i video 
objektivnost provedenoga postupka izbora. 

(4) O tajnom glasovanju vodi se poseban zapisnik. 
(5) 

rezultate glasovanja.  
 

2. 
 
(1) Tajno glasovanje  
(2) Glas Fakulteta. 
(3)  

sjednici 
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3. 
 
(4) 

kojem se provodi tajno glasovanje ili je naveden jedan kandidat u postupku izbora dekana, 
 

 
(5)  

dnoga broja ispred imena kandidata za kojeg se glasuje. 
(6) 

se abecednim redom. 
(7)  

 
(8) 

 
kandidata. 

 
4. 

 
(1) 

Fakultetskom  na temelju zapisnika o provedenom tajnom glasovanju. 
(2)  

-  
-  
-  
- broj  
- broj glasova koje je prijedlog odluke ili kandidat dobio. 

(3) 
u postupku tajnoga glasovanja prijedlog odluke, odnosno kandidat za izbor dekana dobio 
na

.     
 

Zapisnik 
 

25. 
 
(1) O radu sjednice vodi se zapisnik. 
(2)  

1. redni broja sjednice   
2.  
3.  
4.  s pravom glasa, 

imena i prezimena drugih osoba koji sudjeluju u radu bez prava 
glasa 

5.  
6.  
7. 

anova 
reda 

8.  
9.  
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10. rezultate glasovanja o p  
(2)  

  
   

predsjedatelju autorizirani tekst svoje rasprave na zapisnik u roku od tri dana od dana 
 

(3) Sjednice se  tonski snimaju. 

svrhe. 
6. 

 
(1) 

ili dopune na sjednici  u skladu s ovim Poslovnikom.  
(2)  

. 
(3) Izvornici zapisnika  trajno se pohranjuju u pismohrani Fakulteta. 
 
III. JAVNOST RADA 
 

27. 
 
(1)  
(2) oj stranici Fakulteta obvezno se ijelo 

 te dokumente koje je  usvojilo na sjednicama. 
(3)  objavljuju 

vidljiv rad umenta koje je 
usvojio na sjednicama. 

(4) 
 

 
 

 
28. 

 
(1) odbore i 

tijela za obavljanje pojedinih poslova iz djelokruga rada  u skladu sa 
Statutom Statutom Fakulteta  

(2) Odlukom  
sastav, ustroj i djelokrug rada. 

(3) Odbori i povjerenstva rade na sjednicama. 
(4)  a 

 
(5) Sjednice odbora i dekan. 
(6) Sjednica odbora i 

 
(7) Na sjednici odbora i povjerenstva stavovi, 

 
(8) Odbori i p  

Fakulteta Fakulteta te odlukom . 
(9) Ako odbor ili , podnosi ga predsjednik. 
(10)   odbora i  




