Na temelju c¢lanka 129. stavka 5. Statuta Gradevinskog i arhitektonskog fakultet Osijek—
proCiSceni tekst, Dekan Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek 30. sije¢nja 2020.
godine donosi

5 PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA
(procisceni tekst)

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuje koristenje sluzbenog vozila za sluzbene potrebe
Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek (u daljnjem tekstu: Fakultet), uvjeti koriStenja
sluzbenog vozila, nain koridtenja i odrzavanja sluzbenog vozila, ovlastenje za raspolaganje
sluzbenim vozilom, odgovornost vozaca sluzbenog vozila, osiguranje sluzbenog vozila te
nadzor nad koristenjem sluzbenog vozila.

(2) Sluzbeno vozilo treba se koristiti sukladno nac¢elima ekonomi¢nosti, djelotvornosti i
svrhovitosti.

Clanak 2.

(1) Sluzbeno vozilo je motorno vozilo u smislu Zakona o sigurnosti prometa na cestama
(..Narodne novine* br. 67/08., 48/10., 74/11., 80/13., 158/13., 92/14., 64/15., 108/17. 1 70/19.)
u vlasnistvu Fakulteta.
(2) Koristenje sluzbenog vozila u sluzbene svrhe smatra se koristenje sluzbenog vozila za
obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Fakulteta, a osobito za:

e odlazak i povratak s terenske nastave,

e odlazak 1 povratak s terenskih istraZzivanja za potrebe znanstvenih i struénih

projekata u okviru Zavoda i laboratorija i
e obavljanje drugih poslova po nalogu dekana ili osobe koju dekan ovlasti.

1. KORISNIK SLUZBENOG VOZILA
Clanak 3.

(1) Korisnik sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: Korisnik) je osoba kojoj je odobreno
koristenje sluzbenog vozila sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(2) Pravo koriStenja sluZbenog vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju svi
zaposlenici Fakulteta (u daljnjem tekstu: Korisnici) po ovlastenju dekana.

(3) Korisnici s Fakulteta mogu, uz uvjete propisane ovim Pravilnikom, koristiti sluzbeno vozilo
tijekom 1 izvan radnog vremena.



II1. NAJAVA I REDOSLIJED REZERVACIJE SLUZBENOG VOZILA
Clanak 4.

(1) Korisnik je duzan prije podnosenja zamolbe za koristenje sluzbenog vozila provjeriti s
osobama ovlastenim za raspored koristenja vozila dostupnost sluzbenog vozila.

(2) Ukoliko je sluzbeno vozilo slobodno, korisnik ¢e podnijeti dekanu, putem Ureda dekana,
zamolbu za koriStenje sluzbenog vozila, a koju ¢e supotpisati osoba ovlaitena za raspored
koriStenja sluZbenog vozila, najkasnije tri dana prije planiranog koristenja sluzbenog vozila.
(3) U slutaju odobravanja koristenja sluzbenog vozila za potrebe nastave i kada trokovi
koristenja sluzbenog vozila terete sredstva Fakulteta, zamolbu za koristenje sluzbenog vozila
potpisuje i prodekan za nastavu i studente.

(4) U slucaju kada se koriStenje sluZbenog vozila odobrava za potrebe projekta odnosno
suradnje i kada troskovi koriStenja sluZbenog vozila terete sredstva Fakulteta s konta
projekta/suradnje zamolbu potpisuje i voditelj projekta odnosno suradnje.

(5) Voditeljica Ureda dekana dostavlja rijeSenu zamolbu za koristenje sluzbenog vozila
Korisniku.

(6) Izuzetno, Korisnik nije duzan podnijeti zamolbu za loko (locco) voznju za potrebe
Fakulteta, a koja je po nalogu struénog suradnika u sustavu znanosti i visokog obrazovanja (za
razvoj laboratorija).

(7) Osobe ovlaStene za raspored koriStenja sluzbenog vozila obavljat ¢e primopredaju
dokumentacije i klju¢eva sluzbenih vozila Korisniku te voditi evidenciju o koristenju sluzbenih
vozila.

IV. OBVEZE KORISNIKA SLUZBENOG VOZILA
Clanak 5.

Korisnik je obvezan pridrzavati se sljedeceg:

e raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrzavati svih propisa vezanih za
ponasanje u prometu i u mirovanju vozila,

e za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavlja¢a goriva, a za
placanje cestarina ENC uredaj ili traziti gotovinski racun koji glasi na ime, adresu i
OIB Fakulteta,

e voditi evidenciju kori$tenja putem ovjerenog obrasca ,,Putnog radnog lista®,

e prijaviti sve prometne nesrece, oStecenja i kvarove na sluZzbenom vozilu odmah po
dogadaju, a najkasnije pri povratku na radno mjesto (ured) i

e postivati odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 6.

(1) Sluzbeno vozilo mora biti uredno osigurano i registrirano.

(2) Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja (za razvoj laboratorija) vodi brigu
o redovnom odrzavanju sluzbenog vozila, §to osobito podrazumijeva brigu o tehni¢kom
pregledu sluzbenog vozila, redovnom servisu i popravcima odnosno odrzavanju sluzbenog
vozila u tehnicki ispravnom stanju.

(3) Korisnik je duzan prilikom preuzimanja sluzbenog vozila obaviti vizualni pregled istog.



(4) Stru¢ni suradnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja (za razvoj laboratorija) duzan je
prije svake predaje sluzbenog vozila obaviti i preventivni pregled koji obuhvaca i provjeru
zakonom propisane opreme:

e prve pomodi,

e sigurnosnog trokuta,

e reflektirajuceg prsluka,

e vatrogasnog aparata,

e seta zamjenskih Zarulja,

e rezervnog kotaca s potrebnim alatom za montazu te

e zimske opreme u koju spadaju zimski pneumatici (u zimskom razdoblju).
(6) Korisnik je duZan o uocenim primjedbama bez odgode izvijestiti osobu ovlastenu za
raspored koristenja sluzbenog vozila koji ¢e sastaviti zapisnik i o istima izvijestiti dekana.
(7) Ukoliko Korisnik koristi sluzbeno vozilo nekoliko dana, duzan je samostalno poduzimati
sve radnje koje su neophodne kako bi sluzbeno vozilo bilo tehni¢ki ispravno, a o svim uocenim
nedostacima duZan je pravodobno izvijestiti osobu ovlastenu za raspored koridtenja vozila.
(8) O nastalim troskovima neophodnih popravaka sluzbenog vozila korisnik je duZan priloziti
odgovaraju¢i dokaz (racun, radni nalog i sli¢no) koji mora sadrzavati naziv i OIB Fakulteta.

Clanak 7.

(1) Korisnik je duzan pri koristenju sluzbenog vozila voditi evidenciju o izvr§enim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je
zaduZeno vozilo, a kojeg izdaje osoba ovlastena za raspored koristenja sluzbenog vozila.

(2) Putni radni list treba obvezno sadrzavati:

. Redni broj putnog radnog lista

. Marku sluzbenog vozila

. Registarsku oznaku sluZbenog vozila

. Datum 1 vrijeme koriStenja sluzbenog vozila

. Ime 1 prezime te potpis vozaca

. Ime 1 prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koristenje
. Datum, vrijeme 1 stanje brojila kod polaska
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. Datum, vrijeme 1 stanje brojila kod povratka
9. Mjesto/relaciju putovanja
10. Svrhu putovanja (ili poveznicu na broj naloga za sluzbeni put)

(3) Prije vracanja sluzbenog vozila osobi zaduZenoj za raspored koritenja vozila, Korisnik je
duZan uredno popuniti sve podatke u putnom radnom listu. Korisnik je duzan uz putni nalog i
zamolbu za koristenje sluzbenog vozila, sa svim raunima o podmirenim troskovima goriva,
ENC-a, pranju sluzbenog vozila i sli¢no) predati u Ured za financijsko-ra¢unovodstvene
poslove.

(4) Nakon koristenja vozila, Korisnik je obvezan uredno sluzbeno vozilo (vanjsko i unutarnje
pranje) parkirati na rezervirano parkiralino mjesto i u sluzbenom vozilu ostaviti knjigu putnih
radnih listova s uredno popunjenim putnim radnim listom, a klju¢eve vratiti osobi zaduZenoj za
raspored koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 8.

(1) Ukoliko je tijekom koriStenja sluzbenog vozila potrebno natoé¢iti gorivo, svaki je Korisnik
ovlasten natociti gorivo.



(2) Tocenje goriva mora se obaviti putem kartice odabranog ponuditelja za gorivo, a ukoliko
iz opravdanih razloga to nije moguce, korisnik ¢e utogeno gorivo platiti gotovinski ili
drugim sredstvima placanja.

(3) Svaki Korisnik je ovlasten svojim potpisom potvrditi racun za gorivo uto¢eno u sluzbeno
vozilo.

(4) Ukoliko je Korisnik nato¢io gorivo u sluzbeno vozilo koje je platio svojim novéanim
sredstvima, moZe ostvariti pravo na povrat troskova u slu¢aju to¢enja goriva
e u tuzemstvu na nac¢in da uz putni radni list preda ra¢un R1 koji mora sadrzavati
naziv, adresu i OIB Fakulteta, a
e uinozemstvu na na¢in da uz putni list preda racun za gorivo.

Clanak 9.

(1) Korisnik je odgovoran za pravilnu tehni¢ku uporabu sluZbenog vozila.

(2) Ako tijekom koriStenja sluzbenog vozila dode do prometne nesrece, kvara ili oSteéenja
sluzbenog vozila, korisnik je duzan bez odgadanja izvijestiti dekana o dogadaju te ukoliko
je potrebno, neodgodivo pozvati pomo¢ na cesti odnosno najblizu policijsku upravu.

(3) Korisnik je obvezan u pisanom obliku putem Ureda dekana izvijestiti dekana o svim nastalim
oste¢enjima na sluzbenom vozilu te navesti okolnosti pod kojima je do istih doslo.

(4) Ukoliko je Steta nastala propustom ili nepaznjom Korisnika te osiguratelj odbije isplatiti
naknadu za nastalu Stetu, dekan moze s Korisnikom sklopiti sporazum kojim se utvrduje
nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan nadoknaditi iznos nastale $tete na sluZbenom
vozilu.

Clanak 10.

(1) U sluéaju nesrece koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, Korisnik i putnici u
vozilu imaju pravo naknade isklju¢ivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja vozila.

(2) Korisnik je duzan putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

(3) Korisnik je duzan osobno platiti izreCenu nov¢anu kaznu za po¢injeni prometni prekrsaj.

V. FINANCIJSKO PRACENJE
Clanak 11.

(1) Ured za financijsko-racunovodstvene poslove kontinuirano ¢e pratiti rashode vozila, a
minimalni sadrzaj evidencije mora sadrzavati sljedeée podatke o pojedinom vozilu:
- registarsku oznaku i marku sluzbenog vozila,

- prijedene kilometre,
- potroSenu koli¢inu i troSak goriva te

- troskove koriStenja (servisi, pranje, potrosni materijal, tehni¢ki pregledi, cestarine, obvezno
osiguranje, gume i ostali tros§kovi vezani uz vozilo).

(2) Ured za financijsko-racunovodstvene poslove obvezan je dekanu podnositi godisnji izvjestaj
o rashodima pojedinog vozila.

Clanak 12.

Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.



Clanak 13.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je i donesen ovaj
Pravilnik.

Clanak 14.

Svi pojmovi koriSteni u ovom Pravilniku koji imaju rodni zna¢aj obuhvaéaju na jednak nacin
muski i zenski rod.

Clanak 15.

Obrazac zamolbe za koriStenje sluzbenog vozila nalazi se u privitku ovog Pravilnika i ¢ini
njegov sastavni dio.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na ogtasng] ploci Fakulteta.

Na temelju ¢lanka 4. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o koristenju sluzbenog vozila
Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek od 21. prosinca 2023. godine, Tajnistvo
Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek 30. prosinca 2023. godine utvrdilo je pro¢iséeni
tekst Pravilnika o koristenju sluzbenog vozila Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek.
Procis¢eni tekst Pravilnika o koristenju sluzbenog vozila Gradevinskog i arhitektonskog
fakulteta Osijek obuhvac¢a Pravilnik o koridtenju sluzbenog vozila Gradevinskog i
arhitektonskog fakulteta Osijek i Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o koristenju
sluzbenog vozila Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek od 21. prosinca 2023. godine
u kojima je naznaceno vrijeme njihova stupanja na snagu.
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