Na temelju Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o
stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zastiti podataka) i sukladno ¢lanku
42. Statuta Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek-prociséeni tekst, Fakultetsko vijece
Gradevinskog 1 arhitektonskog fakulteta Osijek u akademskoj 2018./2019. godini na 215.
redovitoj sjednici odrzanoj dana 10. rujna 2019. godine donijelo je sljedeci

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
GRADEVINSKOG I ARHITEKTONSKOG FAKULTETA OSIJEK

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1.) Gradevinski i arhitektonski fakultet Osijek u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera
u Osijeku (u daljnjem tekstu: Fakultet) obveznik je primjene Uredbe (EU) 2016/679
Europskog parlamenta i1 Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom
osobnih podataka i 0 slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opc¢a uredba o zastiti podataka) (u daljnjem tekstu: Opca uredba) u
postupcima obrade osobnih podataka te zastite pojedinca u pogledu obrade osobnih
podataka i pravila povezanih sa slobodnim kretanjem osobnih podataka.

(2.) Pravilnikom o obradi i zastiti osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se
utvrduju nacini 1 mjere provedbe Opce uredbe.

(3.) Svi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i zenski rod.

Clanak 2.

Sukladno ¢lanku 4. Opcée uredbe, Fakultet je voditelj obrade osobnih podataka koje samo ili
zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom i pravom Europske unije.

Pojmovi i definicije

Clanak 3.
U skladu s Op¢om uredbom o zaStiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece
znacenje:

1. ,,osobni podaci‘ svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,,ispitanik™); pojedinac ¢iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se
mozZe identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca;

2. ,obrada” zna¢i svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim
podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo
neautomatiziranim sredstvima kao S$to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija,
strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba,
otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin,
uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uniStavanje;



3. ,,ogranicavanje obrade‘ znali oznaCavanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem
ograni¢avanja njihove obrade u buduénosti;

4. |, pseudonimizacija“ znaci obrada osobnih podataka na na¢in da se osobni podaci vise
ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi;

5., sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi;

6. ,,voditelj obrade” znaci fizic¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka; kada su svrhe 1 sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom
drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se
predvidjeti pravom Unije ili pravom drZave €lanice;

1. , izvrsitelj obrade* znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

8. , primatelj” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojem se otkrivaju 0sobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana;

9. |, treca strana’ znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadleznos¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade;

10. ,,privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojom on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

11. ,,povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani;

12. ,,podaci koji se odnose na zdravlje” zna¢i osobni podaci povezani s fizickim ili
mentalnim zdravljem pojedinca, ukljucujuéi pruzanje zdravstvenih usluga, kojima se
daju informacije o njegovu zdravstvenom statusu;

13. ,, nadzorno tijelo“ je Agencija za zastitu osobnih podataka.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Nacela i zakonitost obrade osobnih podataka

Clanak 4.

(1.) Fakultet osobne podatke obraduje zakonito, posteno i transparentno s obzirom na ispitanike
i njihova prava.

(2.) Fakultet obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to isklju¢ivo u posebne,
izri¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s tim svrhama.

(3.) Osobni podaci koje Fakultet obraduje su to¢ni te se po potrebi azuriraju. Osobni podaci
koji nisu to¢ni bez odlaganja se briSu ili ispravljaju.

(4.) Fakultet osobne podatke ¢uva u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika i to samo
onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno,
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osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati
isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istrazivanja ili u statisticke svrhe.

(5.) Fakultet osobne podatke obraduje isklju¢ivo na na¢in kojim se osigurava odgovarajuca
sigurnost osobnih podataka, ukljucujuci zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slu¢ajnog gubitka, unistenja ili oSte¢enja primjenom odgovarajué¢ih tehnic¢kih ili
organizacijskih mjera.

Clanak 5.

Fakultet osobne podatke obraduje samo ako i u onoj mjeri u kojoj je ispunjen najmanje jedan
od sljedecih uvjeta:

1. da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih
svrha;

2. da je obrada nuzna za izvr$avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se
poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora;

3. da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Fakulteta;

5. daje obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju sluzbenih
ovlasti Fakulteta;

6. da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Fakulteta ili trece strane, osim u
sluéaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji
zahtijevaju zastitu osobnih podataka.

Uvjeti privole
Clanak 6.

(1.) Kada se obrada temelji na privoli, Fakultet mora mo¢i dokazati da je ispitanik dao privolu
za obradu svojih osobnih podataka.

(2.) Privola kojom ispitanik Fakultetu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na
njega odnose mora biti dobrovoljna, dana u obliku pisane izjave, u razumljivom i lako
dostupnom obliku, uz upotrebu jasnog i jednostavnog jezika te u njoj ne bi smjelo biti
nedopustenih uvjeta.

(3.) Ne moze se smatrati da je privola dana dobrovoljno ako ispitanik nema istinski ili slobodan
izbor ili ako nije u moguénosti odbiti ili povuéi privolu bez posljedica.

(4.) Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuci svoju privolu, a povlacenje privole mora biti
jednako jednostavno kao i njezino davanje.

(5.) Povlacenje privole ne utje¢e na zakonitost obrade podataka na temelju privole prije njezina
povlaenja.

Obrada posebnih kategorija osobnih podataka

Clanak 7.

(1.) Zabranjuje se obrada osobnih podataka koji otkrivaju rasno ili eticko podrijetlo, politiCka
misljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili ¢lanstvo u sindikatu te obrada genetskih
podataka, biometrijskih podataka u svrhu jedinstvene identifikacije pojedinca, podataka



koji se odnose na zdravlje ili podataka o spolnom Zzivotu ili seksualnoj orijentaciji
pojedinca.
(2.) Stavak 1. ne primjenjuje se ako je ispunjeno jedno od sljedeceg:

— ispitanik je dao izri¢itu privolu za obradu tih podataka za jednu ili viSe odredenih svrha;

— obrada je nuzna za potrebe izvrSavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava Fakulteta
ili ispitanika u podrucju radnog prava i prava o socijalnoj sigurnosti;

— obrada je nuzna za zastitu zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako
ispitanik fizicki ili pravno nije u mogucénosti dati privolu;

— obrada se odnosi na osobne podatke za koje je o¢ito da ih je objavio ispitanik;

— obrada je nuzna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili kad god sudovi
djeluju u sudbenom svojstvu;

— obrada je nuzna za potrebe znacajnog javnog interesa na temelju prava Unije ili prava
drzave ¢lanice koje je razmjerno Zeljenom cilju te kojim se postuje bit prava na zastitu
podataka 1 osiguravaju prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava 1 interesa
ispitanika;

— obrada je nuzna u svrhu preventivne medicine ili medicine rada radi procjene radne
sposobnosti zaposlenika, medicinske dijagnoze, pruzanja zdravstvene ili socijalne skrbi;

— obrada je nuzna u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili
povijesnog istrazivanja ili u statistiCke svrhe koje je razmjerno cilju koji se nastoji
postici te kojim se posStuje bit prava na zaStitu podataka i osiguravaju prikladne 1 posebne
mjere za zaStitu temeljnih prava i interesa ispitanika.

Obrada osobnih podataka od strane izvrsitelja obrade

Clanak 8.

(1.) Fakultet moZe, uzimajuéi u obzir poslovne potrebe i opravdanost, pojedine poslove u vezi
s obradom osobnih podataka u okviru svog poslovanja povjeriti drugoj fizickoj ili pravnoj
osobi, odnosno izvrsitelju obrade.

(2.) Fakultet ¢e poslove u vezi s obradom osobnih podataka povjeriti samo izvrSitelju obrade
koji je registriran za obavljanje takve djelatnosti i koji osigurava dovoljna jamstva u
pogledu ostvarivanja odgovaraju¢ih mjera zastite osobnih podataka.

(3.) Obrada koju provodi izvrsitelj obrade ureduje se ugovorom koji mora biti sklopljen u
pisanom obliku.

(4.) Ugovorom se ureduju medusobna prava i obveze, a posebno predmet i trajanje obrade,
priroda i svrha obrade, vrsta osobnih podataka i kategorija ispitanika. Izvr$itelj obrade
obraduje osobne podatke prema uputama Fakulteta i ne smije angazirati drugog izvrsitelja
obrade bez prethodnog pisanog odobrenja voditelja obrade. IzvrSitelj obrade ujedno
osigurava provodenje odgovarajucih tehnickih, organizacijskih 1 kadrovskih mjera zastite
osobnih podataka sukladno vaze¢im zakonskim propisima.



Davanje osobnih podataka primateljima
Clanak 9.

(1.) Fakultet je ovlasten osobne podatke dati na koriStenje drugim primateljima na temelju
pisanog zahtjeva primatelja ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom
utvrdene djelatnosti primatelja.

(2.) Pisani zahtjev mora sadrzavati svrhu i pravni temelj za koristenje osobnih podataka te vrstu
osobnih podataka koji se traze.

I1l. PRAVA ISPITANIKA I ZASTITA PRAVA

Transparentnost i modaliteti za ostvarivanje prava ispitanika

Clanak 10.

(1.) Fakultet poduzima odgovarajuc¢e mjere kako bi se ispitaniku pruzile sve informacije u vezi
s obradom podataka koji se na njega odnose u sazetom, transparentnom, razumljivom i
lako dostupnom obliku, uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika. Informacije se pruzaju u
pisanom obliku ili drugim sredstvima, ako je prikladno elektroni¢kim putem. Ako ispitanik
zatraZi, informacije se mogu pruziti 1 usmenim putem.

(2.) Fakultet ispitaniku na zahtjev pruza informacije o poduzetim radnjama obrade osobnih
podataka koji se na njega odnose bez nepotrebnog odgadanja i u svakom slucaju u roku od
mjesec dana od dana zaprimanja zahtjeva. Taj se rok prema potrebi moze produziti za
dodatna dva mjeseca, uzimajuci u obzir slozenost i broj zahtjeva, a 0 svakom takvom
produljenju uz navodenje razloga produljenja, obavjeséuje ispitanika.

(3.) Ako Fakultet ne postupi po zahtjevu ispitanika, bez odgadanja izvjescuje ispitanika o
razlozima zbog kojih nije postupio po zahtjevu i o moguénosti podnoSenja prituzbe
nadzornom tijelu.

(4.) Informacije pruzene ispitaniku pruzaju se bez naknade. Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika
o¢ito neutemeljeni ili pretjerani, osobito zbog njihova uéestalog ponavljanja, Fakultet moze
naplatiti razumnu naknadu ili odbiti postupiti po zahtjevu. Teret dokaza ocite
neutemeljenosti ili pretjeranosti zahtjeva je na voditelju obrade.

Informacije i pristup osobnim podacima

Clanak 11.

(1.) Ispitanik ima pravo pristupa osobnim podacima sadrzanim u sustavu pohrane Fakulteta
koji se na njega odnose.

(2.) Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega
odnose.

(3.) Fakultet ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih
podataka koji se na njega odnose pod uvjetom da viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje
su prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

(4.) U sluc¢aju da Fakultet utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netoc¢ni ili neazurni, duzan ih



(5.) Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Opéom uredbom ima
pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadzornom tijelu.

Clanak 12.

(1.) U trenutku prikupljanja osobnih podataka Fakultet na odgovarajuc¢i naéin (pisano ili
usmeno) ispitaniku pruza sljede¢e informacije:

1.
2.
3.

9.

(2)

3)

kontaktne podatke Fakulteta kao voditelja obrade osobnih podataka;

kontaktne podatke sluzbenika za zastitu osobnih podataka;

podatke o svrsi obrade radi koje se upotrebljavaju osobni podaci i pravnoj osnovi za
obradu;

. podatak o tome je li pruZzanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna obveza ili uvjet

nuzan za sklapanje ugovora te ima li ispitanik obvezu pruzanja osobnih podataka 1 koje
su moguce posljedice ako se takvi podaci ne pruze;
ako je moguce, razdoblje u kojem ¢e 0sobni podaci biti pohranjeni;

. postojanje prava na pristup osobnim podacima, ispis osobnih podataka, ispravak,

dopunu ili brisanje osobnih podataka, ograni¢avanje obrade te pravo na ulaganje
prigovora na obradu;

. postojanje prava na povlacenje privole u bilo kojem trenutku, ako se obrada temelji na

privoli;

o namjeri dodatnog obradivanja osobnih podataka u svrhu koja je razli¢ita od one za
koju su osobni podaci prvotno prikupljent;

pravo na podnos$enje prigovora nadzornom tijelu.

Ako osobni podaci nisu prikupljeni od ispitanika, Fakultet je duzan u razumnom roku
ispitanika obavijestiti o kojim kategorijama osobnih podataka je rije¢ uz dodatno
navodenje izvora od kojeg su osobni podaci prikupljeni.

Za svaku daljnju obradu osobnih podataka ispitanika, u svrhu razli¢itu od one za koju su
osobni podaci prikupljeni, Fakultet je duzan ispitaniku pruziti informacije o toj drugoj
svrsi i daljnjoj obradi osobnih podataka te sve druge relevantne informacije navedene u
stavku 1. ovog Clanka.

IV. SUSTAV POHRANE

1)

Clanak 13.

Fakultet prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:

— osobni podaci zaposlenika Fakulteta;

— osobni podaci vanjskih suradnika;

— osobni podaci studenata

— osobni podaci polaznika struénog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog
odnosa;

— osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa;

— o0sobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u provedbi postupka izbora/reizbora
u zvanja i na odgovarajuca radna mjesta,

— osobni podaci polaznika cjelozivotnog obrazovanja i usavrSavanja;

— osobni podaci kandidata na prijamnim ispitima



— osobni podaci o podnositeljima podnesaka, predstavki, molbi i slicno Fakultetu;
— 0sobni podaci ponuditelja i ostalih osoba u postupku javne nabave

V. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 14.

(1.) Dekan imenuje sluzbenika za zastitu osobnih podataka iz redova zaposlenika Fakulteta.

(2.) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka imenuje se na temelju stru¢nih kvalifikacija, a
osobito stru¢nog znanja o pravu i praksama u podrucju zaStite osobnih podataka.

(3.) Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja
odgovornih osoba Fakulteta i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaju obradu
osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opc¢e uredbe i1 drugih propisa iz podrucja zastite
podataka, prati poStivanje Opce uredbe te drugih propisa koji se odnose na zaStitu osobnih
podataka, zaprima i odgovara na upite ispitanika, pruza savjete vezano za zastitu osobnih
podataka, suraduje s nadzornim tijelom.

(4.) Kontakt podaci sluzbenika za zaStitu osobnih podataka objavljuju se na mreznim
stranicama Fakulteta, te se o imenovanom sluzbeniku za zaStitu osobnih podataka
obavjestava nadzorno tijelo.

(5.) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje
sazna u obavljanju svoje duznosti. Izravno odgovara Dekanu kao najviSoj rukovodecoj
razini.

VI. MJERE ZA ZASTITU OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 15.

U svrhu sprjeCavanja neovlastenog pristupa osobnim podacima, podaci koji su pohranjeni u
pisanom obliku Cuvaju se u registratorima, u zakljuanim ormarima kojima pristup imaju
iskljucivo zaposlenici koji su zaduZeni za obradu predmetnih podataka, a podaci pohranjeni na
ra¢unalima zasti¢uju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke te se radi daljnje sigurnosti
i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 16.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehnicke, kadrovske i
organizacijske mjere zaStite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili
od slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopuStene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Clanak 17.

U svrhu zastite osobnih podataka Fakultet, u svim slu¢ajevima kada je to moguce, a posebice
prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama,
provodi pseudonimizaciju i enkripciju podataka.



Clanak 18.

(1.) U slu¢aju povrede osobnih podataka Fakultet bez nepotrebnog odgadanja, i ako je
izvedivo, najkasnije 72 sata nakon saznanja o toj povredu, izvje$¢uje nadzorno tijelo o
povredi, osim ako nije vjerojatno da ¢e povreda osobnih podataka prouzro€iti rizik za
prava i slobode pojedinca. Ako izvje$¢ivanje nije u€injeno unutar 72 sata, mora biti
popraceno razlozima za kasnjenje.

(2.) U izvje$¢ivanju iz stavka 1. opisuje se priroda povrede osobnih podataka, kategorija
povrijedenih podataka, posljedice koje su prouzrofene povredom, mjere koje se
namjeravaju poduzeti za rjeSavanje povrede te kontakt podaci sluzbenika za zastitu
osobnih podataka.

(3.) Fakultet dokumentira sve povrede osobnih podataka, ukljucujuci €injenice vezane za
povredu osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za popravljanje Stete.

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
(1.) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je Pravilnik
donesen.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objayeﬁé’f)‘g‘fasng\j plo¢i i mreZnim stranicama

Fakulteta. Su
© X\ ) DEKAN
B

\ £ ]I e 7\
S e .
izv. prqf. dr. sc. Damir Varevac

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta u
Osijeku dana 11. rujna 2019. godine te je stupio na snagu danymm\zow. godine.

-~
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Iva Vrkié, dipl. iur.
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Prilog 1. -Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
SVEUCILISTE JOSIPA JURJA
STROSSMAYERA U OSIJEKU
Gradevinski i arhitektonski fakultet Osijek
Adresa: Vladimira Preloga 3

Sjediste: 31000 Osijek

Broj telefona: 540-070

Predstavnik voditelja:
Izv.prof. dr. sc. Damir Varevac, dekan

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka
Edita Pinteri¢, dipl.iur.

Svrha obrade (opis):

ispunjenja obveza od javnog interesa i izvrSavanja javnih ovlasti (statistiCcka istrazivanja,
koristenje ljudskih potencijala, pracenje kvalitete strunog rada i1 rada strucnih sluzbi,
ostvarivanja prava i obveze iz radnog odnosa i druge sluzbene svrhe).

svrha obrade odredena je:
- zakonom,

- od strane voditelja obrade uz privolu ispitanika

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:

Kategorija ispitanika: i vrste podataka
zaposlenika, studenata, studenti u razmijeni,
znanstvenika, vanjskih suradnika, zaposlenika
sastavnica SveuciliSta u

Vrste podataka:

1. ime i prezime

2. JMBG, OIB, dan, mjesec, godina rodenja
3. ime oca ili majke

4.prebivaliste i adresa

5. datum i mjesto rodenja

6. broj zdravstvenog osiguranja

7. broj MIO osiguranja



8. osiguranje MIO 11

9. vrsta radnog odnosa (odredeno, neodredeno, ugovor o djelu)
10. radno mjesto

11. stru¢na sprema

12. zvanje ispitanika

13. broj bankovnog rac¢una

14. radni staz prije poslodavca

15. datum zasnivanja radnog odnosa

16. datum raskida radnog odnosa, razlog

17. radno vrijeme zaposlenika

18. razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, odluka poslodavca )

19. podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. rodiljni dopust, povrede na radu, socijalna prava i
potpore, bolovanja, i sl.)

20. status zaposlen/nezaposlen

21. skola/zanimanje
22. ime i prezime roditelja
23. podaci o placama radnika

24. podaci o radnicima angaZziranim putem agencija za privremeno zaposljavanje, podaci o studentima,
osobama zaposlenim bez zasnivanja radnog odnosa

25. podaci o znanstvenoj aktivnosti

26. godis$nji odmori

27. evidencija prisustva na poslu

28. bracni status

29. status branitelja

30. stru¢no usavrsavanje

31. koeficijent sloZenosti poslova

32. §ifra studijskog programa iz Upisnika Ministarstva znanosti i obrazovanja
33. godina upisa na studij.

34. ukupan broj ste¢enih ETS-a na studiju
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35. broj akademskih godine provedenih u mirovanju i razmjeni

36. studenti stipendisti

37. broj telefona

38. ¢lanovi obitelji

39. uzdrzavani ¢lanovi obitelji

40. ¢lanstvo u sindikatu

41. kontakt podaci predlagatelja projekta

42. platne liste projektnog tima, evidencija

43. osobni podaci izumitelja

44. osobni podaci znanstvenog osoblja prilikom prijave i organizacije medunarodnih sajmova
45. podaci o sudionicama radionica

46. interne baze projektnih prijedloga i ugovorenih projekata

47. popis sudionika dobivenih nagrada — Rektorova nagrada, Professor emeritus
48. stipendije studenata

49. zastita intelektualnog vlasniStva

Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

MZO, MUP, banka, znanstvene ustanove, ustanove visokog obrazovanja, Hrvatski zavod za mirovinsko
osiguranje, Agencije, medunarodne organizacije i ustanove

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:
5 godina, 11 godina, neki podaci se moraju trajno cuvati

Opéi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka:

Podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u zakljuanim ormarima, a podaci u racunalu
zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Prilog 2. — Obrazac privole ispitanika

11



Ovime ja: iz , OIB
kao ispitanik

dajem privolu
voditelju obrade Gradevinskom i arhitektonskom fakultetu Osijek

za obradu mojih osobnih podataka u sljedece svrhe:

Od stane voditelja obrade upoznat sam da u svakom trenutku imam pravo povuéi ovu privolu, te da
povlacenje privole ne utjeCe na zakonitost obrade na temelju privole prije njezina povlacenja.

U , dana

Potpis ispitanika:

Prilog 3.a
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ZAHTJIEV ZA PRISTUP, ISPRAVAK ILI BRISANJE OSOBNIH PODATAKA
OBRADENIH OD STRANE GRADEVINSKOG I ARHITEKTONSKOG
FAKULTETA OSIJEK

U skladu s ¢lancima 15., 16. 1 17. Opée uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 podnosim
zahtjev za:

1) pristup osobnim podacima koji se odnose na mene, a koji su obradeni od strane
Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek

2) ispravak neto¢nih podataka koji su uneseni u sustav Gradevinskog i arhitektonskog

fakulteta Osijek
Molimo precizno navedite netocne podatke i objasnite zasto th smatrate neto¢nim.

3) Brisanje podataka obradenim u sustavu Gradevinskog i arhitektonskog fakulteta Osijek.
Molimo precizno navedite koje podatke je potrebno brisati te razloge brisanja (¢lanak
17. Opce uredbe o zastiti podataka).

MOJI OSOBNI PODACI:

Ime i prezime:
OIB:
Adresa prebivalista/boravista:

Mijesto i datum:
Potpis:

Prilog 3b.
13



SVEUCILISTE JOSIPA JURJA
STROSSMAYERA U OSIJEKU
Gradevinski i arhitektonski fakultet Osijek
Adresa: Vladimira Preloga 3, Osijek

DATUM ZAPRIMANJA:

ZAHTJEV ISPITANIKA ZA UVID, DOSTAVU, ISPRAVAK, PROMJENU, DOPUNU,
OGRANICENJE PRIKUPLJANJA, PRIJENOS | PRIGOVOR NA OBRADU OSOBNIH
PODATAKA KOJI SE ZA NJEGA PRIKUPLJAJU PODACI O ISPITANIKU

1. IME | PREZIME

2.0I1B

U skladu sa ostvarivanjem svojih prava iz Opée uredbe o zastiti podataka podnosim Gradevinskom i
arhitektonskom fakultetu Osijek kao voditelju obrade sljede¢i zahtjev:

I. ZAHTJEV ZA UVID | DOSTAVU MOJIH OSOBNIH PODATAKA (zaokruzite rimski i
arapski broj)

. Obraduju li se moji osobni podaci

. Zelim izvrsiti uvid u Evidenciju podataka koja se o meni vode

. Zelim izvrsiti uvid u dokumente i druge izvore mojih osobnih podataka

. Zelim da mi dostavite potvrdu o podacima koji se obraduju i njihovim izvorima

. Zelim da mi dostavite izvatke, potvrde ili ispise podataka koji se na mene odnose sa
naznakom razloga, svrhe i pravne osnove prikupljanja, obrade i koristenja

. Zelim da mi dostavite ispis podataka o tome tko je, za koje svrhe i po kojem pravnom
osnovu dobio na koriStenje podatke koji se na mene odnos

NN -

(o]

Il. ZAHTJEV ZA ISPRAVAK, PROMJENU I DOPUNU NETOCNIH PODATAKA

Osobni podatak

molim da mi se ispravi/promijeni/ dopuni

Prilog zahtjevu s kojim potvrdujem toc¢nost istinitost novog podataka je

Zahtjev mora biti razumljiv i potpun, sadrZavati osnovne podatke o ispitaniku, u ¢emu se sastoji, presliku
dokumenata na temelju kojih se zahtjeva neko postupanje. Voditelj obrade u pisanom ¢ée obliku odgovoriti na
razumljive i potpune zahtjeve ispitanika najkasnije u roku od 30 dana od postavljanja Zahtjeva.

14



Za nepotpune i nerazumljive zahtjeve voditelj obrade zatrazit ¢e dodatne informacije. Odbijanje zahtjeva voditel]
obrade ¢e pismeno obrazloziti. Po neutemeljenim i pretjeranim zahtjevima voditelj obrade nece postupati, a 0
razlozima ¢e obavijestiti ispitanika pisanim putem.

I11. ZAHTJEV ZA OGRANICAVANJE PRIKUPLJANJA OSOBNIH PODATAKA

Zelim da ograni¢ite prikupljanje mojih osobnih podataka koji se odnose na

[V. PRAVO NA PRIJENOS PODATAKA
Zelim da izvrsite elektronski prijenos mojih osobnih podataka:

primatelju

na adresu elektronicke poste

V. PRAVO NA PRIGOVOR

ObrazloZenje razloga prigovora u svezi povrede osobnih podataka ispitanika:

ISPITANIK:

(potpis)

(adresa ispitanika)

15



Prilog 4.

1IZJAVA O POVJERLJIVOSTI

Ovom izjavom o povijerljivosti ja, iz ,

OIB: koji/a radim na poslovima na Gradevinskom
i arhitektonskom fakultetu Osijek potvrdujem da obradujem sljedece osobne podatke ili skupove
osobnih podataka i to:

Osobne podatke obradujem bilo automatizirano bilo neautomatizirano sredstvima kao Sto je
prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograniCavanje, brisanje ili uni§tavanje.

Ovom izjavom prihva¢am odgovornost za materijalnu ili nematerijalnu $tetu koju bi pretrpio voditelj
obrade zbog doslo bi mojom namjerom ili krajnjom nepaznjom doslo do krSenja Opce uredbe o zastiti
podataka ili drugih propisa o zastiti osobnih podataka.

Ovom izjavom potvrdujem da sam svjestan/na kaznene odgovornosti zbog pocinjenja kaznenog djela
nedozvoljene uporabe osobnih podataka iz Kaznenog zakona.

Ovom izjavom prihvaéam i odgovornost zbog povrede obveza iz radnog odnosa ako bi mojim
postupanjem dos§lo do povrede osobnih podataka (krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unisStenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su

preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani).

Ova izjava o povijerljivosti me obvezuje za vrijeme radnog odnosa kod voditelja obrade, a i nakon toga.

U Osijeku,

Potpis:
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Prilog 5. —Informacije koje voditelj obrade pruZa ispitaniku u trenutku prikupljanja osobnih

podataka

Identitet i kontaktni podaci voditelja obrade

Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Gradevinski i arhitektonski fakultet Osijek
Telefon: 031/ 540-070

Kontaktni podaci sluzbenika za zastitu podataka

Edita Pinteri¢,dipl.iur.
031/544-672 e-mail; sluzbenikzop@qgfos.hr

Svrha obrade

Legitimni interes voditelja obrade

Primatelj osobnih podatka

Prijenos osobnih podatka u tre¢u zemlju

Razdoblje u kojem ¢e osobni podaci biti
pohranjeni

Ispitanik ima pravo od voditelja obrade zatraziti
pristup osobnim podacima, ispravak neto¢nih
osobnih podataka, brisanje, te pravo na
ograni¢enje obrade

Ispitanik ima pravo na podnosenje prituzbe
Agenciji za zaStitu osobnih podataka

Informacije o tome je li pruzanje osobnih
podatka zakonska obveza ili uvjet nuzan za
sklapanje ugovora

Postojanje automatiziranog donosenja odluka,
Sto ukljucuje i izradu profila

Potvrduje da sam dana

dobio/la sve unaprijed navedene informacije.

Ispitanik:
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